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BARANG -BARANG STOR  

Definasi Stor Negara : 

 

ÇSemua barang stor yang diterima, dipegang, disimpan oleh 
pegawai Kerajaan atau atas tugasnya untuk membeli barang 
stor menggunakan peruntukan Kerajaan dan bagi kegunaan 
dan kemudahan Kerajaan sahaja. 

 

ÇPK 501 : Istilah barang-barang stor adalah dikenakan kepada 
semua harta benda negara, barang2, alat2 kelengkapan, 
perabut2, jentera2, dan mesin2, alat2 pertukangan, 
perkakas2, dan barang2 guna-habis dan dsb. 
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BARANG -BARANG STOR  
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TANGGUNGJAWAB  

 PEGAWAI PENGAWAL ( PK 13) 

 Seorang Pegawai Perkiraan yang diberi kuasa melalui Waran yang dikeluarkan 
dengan Tandatangan Jurukira Agung untuk melakukan perbelanjaan.  

 

 PEGAWAI PERKIRAAN ( PK 15)  

 Seorang pegawai awam / Kerajaan yang diserahkan tugas:   
1) Memungut, Menerima atau Memperhitungkan sebarang Wang Awam / Negara  

2) Membayar Wang Negara      

3) Menerima, Menyimpan atau Membuang atau Memperhitungkan Barang-Barang Stor 

 

Ç PK 501    ï  TANGGUNGJAWAB KETUA JABATAN 

 Setiap Ketua Jabatan secara peribadi dan kewangan bertanggungjawab terhadap 
pengawasan, pemeliharaan dan pengawalan ke atas barang-barang stor 

 

Ç PK 502    ï  TANGGUNGJAWAB PEGAWAI KERAJAAN    
  Contoh : Pengawal Stor, Penjaga Stor, Penyelenggara Stor 

 Mereka ini bertanggungjawab secara peribadi dan kewangan terhadap barang-barang 
stor yang di bawah kawalan atau dalam jagaannya 
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JENIS BARANG -BARANG STOR  

Ç PK. 503 ï Barang-barang stor terbahagi kepada  

  2 jenis: 

    

1) Barang ï Barang TaôBeruntok (PK.504) 

 

2) Barang-Barang Beruntok (PK.505) 

i. Lejar Simpanan  (PK 505.1) 

ii. Daftar Barang-Barang  (PK 505.2) 

iii. Guna Habis  (PK 505.3) 
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BARANG -BARANG TAôBERUNTOK 

( PK.504 )  

Ç ialah barang-barang stor yang belum lagi diperuntukan 

peruntukkannya dan yang dibiayai melalui Kumpulan-Kumpulan 

Wang Berkanun mengikut taôarif Perintah Perlembagaan 

(Peraturan Kewangan) 1959. 

Contoh:  Beras, Gula, Minyak Petrol, Barang-Barang Jualan di Pusat 

Kesenian & Pertukangan Tangan 

 

Ç ñTrading Accountò bagi semua Barang-Barang Taô Beruntok 

hendaklah disediakan. 

V Tajuk Peruntukkan 

V Jumlah banyaknya 

V Harga kosnya, termasuk tambang, insuran dsb 
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BARANG -BARANG BERUNTOK  

 (PK.505 )  

 

Ç ialah barang-barang yang dibeli melalui tajuk peruntukan 

Kementerian atau Jabatan yang diketahui,  

ATAU 

 barang-barang yang diterima daripada Barang-Barang TaôBeruntok 

 

Ç Diperkirakan mengikut jumlah banyaknya dan jenisnya. 

 

Ç Buku Lejar, Buku Daftar dan Bin Card perlu disediakan 

 



JENIS BARANG -BARANG BERUNTOK  

Bil Jenis 

(Mengikut PK) 

English 

(Mengikut 

PK) 

English 

(Mengikut 

TAFIS) 

Kegunaannya Dicatit ke 

dalam 

1. Lejar Simpanan 

(PK. 505.1) 

Stock Ledger Inventory Dipegang dlm 

simpanan untuk 

kegunaan kemudian 

kelak 

Buku Lejar 

2. Daftar Barang-

Barang  

(PK. 505.2) 

Inventory Fixed Assets Barang tahan lama 

untuk digunakan 

serta-merta (spt 

perabut) 

Buku Daftar 

3. Guna Habis 

(PK. 505.3) 

Consumable Consumable Digunakan habis & 

tidak dikehendaki 

untk 

diperhitungankan 

selanjutnya 

Buku Daftar  

(jika perlu) 



11 

JENIS BARANG : LEJAR SIMPANAN  

PERALATAN PAIP AIR PERALATAN PEJABAT 

BAHAN PENCUCI PERALATAN BOMBA 

Å CONTOH 
Å PERALATAN 

PEJABAT 

Å METER AIR 

Å UBAT 

Å BAHAN PENCUCI 

 

Å UNTUK 
KEGUNAAN 
KEMUDIAN KELAK. 

 

Å BIN CARD BAGI 
SETIAP 
BARANGAN  

 

Å PERLU DICATAT 
KE DALAM BUKU 
LEJAR 
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JENIS BARANG : DAFTAR BARANG  

Å CONTOH: 

ï KERUSI, MEJA, KABINET, KOMPUTER, PRINTER,  

ï PHOTOCOPIER,  

ï MESIN X-RAY DI HOSPITAL RIPAS 

 

Å DIDAFTARKAN KEDALAM BUKU DAFTAR 

Å DIBERIKAN NOMBOR PENDAFTARAN 

Å DIGUNAKAN SERTA-MERTA 
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JENIS BARANG : GUNA HABIS  

Å CONTOH 
ï TAYAR 

ï KASUT 

ï UNIFORM 

ï LANGSIR 

 

Å DIGUNAKAN SERTA-MERTA 

 

Å BARANG GUNA HABIS 

 

Å KEBIASAANNYA TIDAK 
PERLU DICATAT KE DALAM 
BUKU LEJAR ATAU BUKU 
DAFTAR 

 

Å REKOD PENGGUNAAN 
ADALAH DIKEHENDAKI 
MENGIKUT KEPERLUAN 
JABATAN 
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MEMPERJENISKAN  

BARANG -BARANG BERUNTOK  

ÇBarang-barang stor boleh diperjeniskan secara berlainan di 

Jabatan-Jabatan bergantung kepada cara penggunaanya 

 

Ç Contoh: 

ïAlat-tulis di Jabatan Percetakkan - Lejar Simpanan 

ïAlat-tulis di Jabatan A - Guna Habis 

 

ïBeras dan Gula di Jabatan Perbekalan Dan Stor Negara  

 - Barang-Barang TaôBeruntok 

ïBeras di Kementerian Pertahanan - Barang-Barang Beruntok 
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PROSES PEMBELIAN  

BARANG -BARANG STOR ( PK. 511 )  

Unit / Bahagian 
yang memerlukan 
barang perlu 
mengisi: 

 

Borang 
Keperluan 
Barang 

 

Material 
Requisition Form 
(MRF) 

Unit/ 

Bahagian 

Procurement 
Section 

Pembekal dipilih 
melalui 
proses: 

 

1) Pesanan 
rasmi ke 
Jabatan 
Kerajaan 

 

2) Tawaran  

 

3) Sebutharga 

 

4) Pesanan terus 
ke Pembekal 

 

Pembekal 

Contract 

Indent /  PO 

Pembekal akan 
membekalkan 
barang setelah 
menerima indent / 
PO dari Jabatan 

 

 atau 

  

menandatangi 
kontrak dengan 
Jabatan 

Pengurusan Stor Disember 2010.v3.0.ppt
Pengurusan Stor Disember 2010.v3.0.ppt


CARA -CARA  PEMBELIAN  

BARANG -BARANG STOR ( PK. 511 )  

Bil 
Rujukan 

PK & SK 
Cara Pembelian Nilai Harga Barang 

1. PK 511.1 

Pesanan Rasmi kepada Jabatan 

berkenaan (Pembelian antara 

Jabatan) 

Harga ditentukan oleh 

Jabatan berkenaan 

2. 

PK 511.2 Proses Tawaran AM 

Semua Kementerian  

LTK Antara $50,000 - $500,000 

LTN 
Lebih daripada  

$500,000 

3. PK 511.3 
Pesanan terus kepada pembekal-

pembekal tertentu 
$2,000 ke bawah 

4. PK 511.4 

Mendapatkan Sebutharga 

(Quotation) dari sekurang-

kurangnya 3 pembekal 

Antara $2,000 hingga 

$50,000 
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PESANAN 

RASMI KE  

JABATAN 

KERAJAAN  

PK 515 ï  
 
Hendaklah 
menggunakan 
borang pesanan 
yang bersesuaian 
dengan kehendak 
Jabatan yang 
membekalkan 
barang 

CONTOH 
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(QUOTATI

ON) 

CONTOH 
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INDENT  

(manual)   

 

Pesanan 

rasmi kepada 

pembekal 

terpilih 

CONTOH 
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PURCHASE  

ORDER  (PO)  

 

Indent dikeluarkan 

melalui TAFIS 

CONTOH 
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PEMBELIAN BARANG -BARANG STOR  

ÇPK 512 ï   

ÅJangan membeli berlebihan. Sebarang kerugian 

dikehendaki diganti 

 

ÇPK 513 ï   

ÅBarang yang dipesan hendaklah yang paling 

mendatangkan faedah kepada Kerajaan (dari segi 

harga, mutu, kesenangan mendapatkannya, 

kegunaannya dsb) 
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PENERIMAAN BARANG -BARANG  

MASUK DALAM STOR  

BARANG 
TAôBERUNTOK 

BARANG 
BERUNTOK 

REKOD 

FR 550 

Semua barang stor yang 
diterima hendaklah 
direkod mengikut jenis 
barang stor dengan 
segera 

REKOD 

FR 552 

LEJAR / DAFTAR BARANG 

Rujukan baucar bagi 
barang stor yang 
diterima hendaklah 
direkod dalam lejar atau 
daftar barang 

KEMASKINIKAN BIN 
KAD 

BARANG DITERIMA 

1. Disemak [PO/Indent, DO & Invois] 

Å Jenis Barang 

Å Jumlah Barang 

2. Menandatangani baucar 
penerimaan barang (Store 
Receipt Voucher 

i. Pembekal 

ii. Penyelenggara Stor 

iii. Pegawai atasan 

DELIVERY ORDER 


