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BARANG -BARANG STOR

Definasi Stor Negara :

C Semua barang stor yang diterima, dipegang, disimpan oleh
pegawail Kerajaan atau atas tugasnya untuk membeli barang

stor menggunakan peruntukan Kerajaan dan bagi kegunaan
dan kemudahan Kerajaan sahaja.

C PK 501 : Istilah barang-barang stor adalah dikenakan kepada
semua harta benda negara, barang2, alat2 kelengkapan,
perabut2, jentera2, dan mesin2, alat2 pertukangan,
perkakas2, dan barang2 guna-habis dan dsb.



BARANG -BARANG STOR




TANGGUNGJAWAB

PEGAWAI PENGAWAL (PK 13)

Seorang Pegawai Perkiraan yang diberi kuasa melalui Waran yang dikeluarkan
dengan Tandatangan Jurukira Agung untuk melakukan perbelanjaan.

PEGAWAI PERKIRAAN ( PK 15)
Seorang pegawai awam / Kerajaan yang diserahkan tugas:
1) Memungut, Menerima atau Memperhitungkan sebarang Wang Awam / Negara

2) Membayar Wang Negara
3) Menerima, Menyimpan atau Membuang atau Memperhitungkan Barang-Barang Stor

¢ PK501 7 TANGGUNGJAWAB KETUA JABATAN

Setiap Ketua Jabatan secara peribadi dan kewangan bertanggungjawab terhadap
pengawasan, pemeliharaan dan pengawalan ke atas barang-barang stor

C PK502 7 TANGGUNGJAWAB PEGAWAI KERAJAAN
Contoh : Pengawal Stor, Penjaga Stor, Penyelenggara Stor

Mereka ini bertanggungjawab secara peribadi dan kewangan terhadap barang-barang
stor yang di bawah kawalan atau dalam jagaannya



JENIS BARANG -BARANG STOR

C PK.5031 Barang-barang stor terbahagi kepada
2 jenis:

1) Barangi Bar ang TaoB@EK.aOMt ok

2) Barang-Barang Beruntok (PK.505)
. Lejar Simpanan (PK 505.1)
1. Daftar Barang-Barang (PK 505.2)

lii.  Guna Habis (PK 505.3)



BARANG -BARANG TAOBERUN
(PK.504 )

lalah barang-barang stor yang belum lagi diperuntukan
peruntukkannya dan yang dibiayai melalui Kumpulan-Kumpulan
Wang Berkanun mengikut t a 0 a Parifitan Perlembagaan
(Peraturan Kewangan) 19509.

Contoh: Beras, Gula, Minyak Petrol, Barang-Barang Jualan di Pusat
Kesenian & Pertukangan Tangan

NnTr adAagourbagdo semua Barang-Barang T a @eruntok
hendaklah disediakan.

V  Tajuk Peruntukkan

V  Jumlah banyaknya

V  Harga kosnya, termasuk tambang, insuran dsb




BARANG -BARANG BERUNTOK
(PK.505 )

lalah barang-barang yang dibeli melalui tajuk peruntukan
Kementerian atau Jabatan yang diketahul,

ATAU
barang-barang yang diterima daripada Barang-Bar ang Taob6Be

Diperkirakan mengikut jumlah banyaknya dan jenisnya.

Buku Lejar, Buku Daftar dan Bin Card perlu disediakan



JENIS BARANG

-BARANG BERUNTOK

Bil Jenis English English Kegunaannya | Dicatit ke
(Mengikut PK) (Mengikut (Mengikut dalam
PK) TAFIS)
1. | Lejar Simpanan | Stock Ledger | Inventory Dipegang dim Buku Lejar
(PK 505 1) simpanan untuk
: . kegunaan kemudian
kelak
2. | Daftar Barang- Inventory Fixed Assets | Barangtahanlama | Buku Daftar
Barang untuk digunakan
serta-merta (spt
(PK. 505.2) perabut)
3. | Guna Habis Consumable | Consumable | Digunakanhabis& | Buku Daftar
tidak dikehendaki 7
(PK. 505.3) bR (jika perlu)

diperhitungankan
selanjutnya
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JENIS BARANG : LEJAR SIMPANAN

BAHAN PENCUCI

PERALATAN BOMBA

A CONTOH

A PERALATAN
PEJABAT

A METER AIR
A UBAT
A BAHAN PENCUCI

A UNTUK
KEGUNAAN
KEMUDIAN KELAK.

A BIN CARD BAGI
SETIAP
BARANGAN

A PERLU DICATAT
KE DALAM BUKU
LEJAR




JENIS BARANG : DAFTAR BARANG

[

A CONTOH: - -
i KERUSI, MEJA, KABINET, KOMPUTER, PRINTER, /74 ¢ [ (3
i PHOTOCOPIER, Q(‘( )
i MESIN X-RAY DI HOSPITAL RIPAS \é .

A DIDAFTARKAN KEDALAM BUKU DAFTAR

A DIBERIKAN NOMBOR PENDAFTARAN j =
A DIGUNAKAN SERTA-MERTA | =
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JENIS BARANG

: GUNA HABIS

CONTOH
I TAYAR
I KASUT
I UNIFORM
I LANGSIR

DIGUNAKAN SERTA-MERTA

BARANG GUNA HABIS

KEBIASAANNYA TIDAK
PERLU DICATAT KE DALAM
BUKU LEJAR ATAU BUKU
DAFTAR

REKOD PENGGUNAAN
ADALAH DIKEHENDAKI
MENGIKUT KEPERLUAN
JABATAN
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MEMPERJENISKAN
BARANG -BARANG BERUNTOK

C Barang-barang stor boleh diperjeniskan secara berlainan di
Jabatan-Jabatan bergantung kepada cara penggunaanya

C Contoh:
i Alat-tulis di Jabatan Percetakkan - Lejar Simpanan
I Alat-tulis di Jabatan A -~ Guna Habis

Beras dan Gula di Jabatan Perbekalan Dan Stor Negara
- Barang-Bar ang TaoBer
Beras di Kementerian Pertahanan - Barang-Barang Beruntok
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PROSES PEMBELIAN

BARANG -BARANG STOR ( PK.511)

Unit/

Bahagian

Unit / Bahagian
yang memerlukan
barang perlu
mengisi:

Borang
Keperluan
Barang

Material
Requisition Form
(MRF)

Indent/ PO

Procurement Pembekal
- Section -

Contract

Pembekal dipilih
melalui
proses:

1)
ke
Jabatan
Kerajaan

2) Tawaran

3) Sebutharga

4) Pesanan terus
ke Pembekal

Pembekal akan
membekalkan
barang setelah

menerima indent /
PO dari Jabatan

atau

menandatangi
kontrak dengan
Jabatan



Pengurusan Stor Disember 2010.v3.0.ppt
Pengurusan Stor Disember 2010.v3.0.ppt

CARA -CARA PEMBELIAN
BARANG -BARANG STOR ( PK.511)

: Rujukan : _—
Bil PK & SK Cara Pembelian Nilai Harga Barang
Pesanan Rasmi kepada Jabatan :
1. | PK511.1 berkenaan (Pembelian antara Harga ditentukan oleh
Jabatan berkenaan
Jabatan)
PK 511.2 Proses Tawaran AM
2 LTK Antara $50,000 - $500,000
Semua Kementerian Lebih daripada
LTN
$500,000
3 | PK 5113 Pesanan terus kepada pembekal- $2 000 ke bawah
pembekal tertentu —
Mendapatkan Sebutharga :
4, | PK511.4 (Quotation) dari sekurang- Antara $2,000 hingga
$50,000
kurangnya 3 pembekal
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CONTOH

PESANAN
RASMI KE
JABATAN
KERAJAAN

KEMENTERIAN KEWANGAN

BORANG PERMOHONAN ALATTULIS (PA)

RO TMESIE B i icnmsisnisnisss

PK 515

Hendaklah
menggunakan
borang pesanan
yang bersesuaian
dengan kehendak
Jabatan yang
membekalkan
barang

Tandatan
T Ry e e
S ) ﬂ:ﬁ-%m s CHarmy) R e Qo
"h’. . _/.:4,/:19 /0 &,}‘76—”5@ ':ﬂ fé/?‘.w) : 7‘{'6-‘ ,,3—-‘?—_ - -
E. T ar0ce o g ge N CESTF o | B 2
2. Oy ((19’//;4';*( T s XS - S,
— —;L‘ — ——
- o o I |

UNTUK KEGUNAAN TMSN
(BAHAGIAN STOR ALATTULIS)

Dikeluarkan Oleh
Tandatangan .........coeeeeeeon

"TEEEIR /i ciiinims i smsirostn sassiseleaetss s

Diperiksa Oleh
p e T I T e S e

BARANGAN YANG DIKELUARKAN

DIATAS TELAH DITERIMA i
DENGAN SELAMAITNYA {
e — 1 Dibenarkan
Diterimna Oleh |
T e N I e RO .
F
INBITER oooooeeeceeeeeeecesesensssssssssssssssnsssssssnssssssassnss | S0eetessssssesteneesssmsssssnsssrsssanenssseesenss
Pengarah TMSN
) T1 U ———
I g 1 PR S S Tarikh
’ {




CONTOH

KEMENTERIAN / JABATAN: Kementerian Kewangan / Jabatan Perbendaharaan

HERmd

T Th ST Rt ey

= r‘.\.:';;. ZRhe =2 2 2 ¥ Sy il

1 |TAJUK PROJEK : PERUMNTUKAN Darusima Trading & 2p
JPKK/A/138 Q.22/2008 SD01A-B07303-250100 Printing Co.

2 [NAMA PROJEK : KEMENTERIAN KEWANGAN - [Asia Printers &P
Pembekalan Cash Receipt Book PENERBITAN DAN
(Saiz Kecil) sebanyak 1,800 buah |PERCETAKAN

3 [TARIKH TUTUP; 8 September 2008 | JUMLAH PERUNTUKAN: Star Trading & Printing Sdn | P &P
{Isnin) 9.00 paai $250,000.00 Bhd

HARGA RANCANGAN : - Image INX =P

Fyb T

$24,804.00

$26,640.00}

$27,540.00

$28,350.00

BORANG SOKONGAN SEBUTHARGA

=|

A

3 min-ggu

2 minggu

3 minggu

3 minggu

i

i
e

Ed el b A SRR S
Terendah Disokong |NAMA SYARIKAT: Darusima Trading &
Printing Co.
Kedua Terendah | Tidak disokong|HARGA SOKONGAN: $24,804.00
Ketiga Terendah | Tidak disokong| ANGGARAN JABATAN: $22,500.00
Keempat Tidak disokong|PERBEZAAN DENGAN ($2,304.00)
Terendah AMGGARAN TARATAN:
Tidak disokong| KEDUDUKAN : Terendaj
TEMPOH SIAP / 3 mingg
PEMBEKALAN:

LAIN-LAIN SEBAB (Penjelasan jika yang disokong
bukan yang terendah/termurah):

Disokong Syarikat yang memberikan
sebutharga terendah sepertimana keputusan
ahli-ahli Jawatankuasa semasa mesyuarat
Sebutharga Jabatan Perbendaharaan pada 8

September 2008
(#) BP - Bumiputera; BBP - Bukan Bumiputera; PBP - Penglibatan Bumiputera
< DILULUSKAN / RBAHBHHTUSKAN
PEGAWAI PENILAT : D N
Dy Hih Omar Dyg Hjh Masnunwmhtm DyghChairani binti Hj Sulagman
Peqawai Kewandan Kanan Pegawai Kewang an Pengerusi Jawatankuasa Sebutharga

Turut Hadir:

ra
Awg Hi Mohamefad bin Hi Azahari
Penyelia Pejabat

bp;“urukira Aqung

Jabatan Perbendaharaan

Tarikh:
7 Ramadhan 1429
8 September 2008
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CONTOH

INDENT
(manual)

Pesanan
rasmi kepada
pembekal
terpilih

. Bi.LB N2 1033665

PESANAN
INDENT

KERAJAAN BRUNE!

GOVERNMENT OF BRUNE!I DARUSSALAM

_/4/((- ?7" ‘e v A . {4 —f 7 =0
¢ 5(};?

SALINAN ASAL
ORIGINAL

=== - ~
Sila bc'{.'l_ aﬁ:i ang2 lcrscbul dl ba\vah bagl pch'x KERAJAAN dan hantar bil bersama?2

dengan barang?2 itu kepada sava.
Please supply the wunder-noted articles on behall of 1the GOVERNMENT and forward the

Hill 1o me with the goods.
KETERANGAN-DESCRIPTION

W 4%‘-’1’/VM (A‘M/
/‘ou-/—-./z‘! o~ T

HARGAJ/PRICE

s e

AT et L FFo ~ /"A,M -
A e s «/.,........4
s -ou
A D e, f//ﬂ-oof ﬁ%({'
P _ S 4 T e ‘\.5-/-,“ h
/&é e = — & 2 cad” -
A;"-K/“mv e f’/z—;
P Mt e RS0 < ==
— .

J

-~
i /-‘.%_,/ FF ey ? 57 Fems oy
TS oo ‘-'—«7 G T <
{(. - -’g/‘-“i—.c &f‘ﬁ-m ; yj ‘j—b
el ﬁ o?é"_j‘. o:‘,

T P Ty A - -
(,'(. /-7. 7 a"-{ ‘—(:_{.“2 ¢-’—1"f ?«7""

} —_— — — —

% ¥
Ch-'“bw.e

Taiok Permmgparan:- O S 4

e O e o gy =
Tapok hectel - - 7:2)/3 ;( = /on-(//— -

Barang?2 yang di-bekalkan tidak akan di-bayar kechuali: Salinan Asal Pesanan ini di-serahkan.
Paymeni for the suppiies will nor be made excep: on preseniation of the Original of this Order-
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CONTOH

PURCHASE
ORDER (PO)
Indent dikeluarkan
melalul TAFIS

reasury Dept & Misc Services
1 James Pe:

KERAJAAN BRUNEI
GOVERNMENT OF BRUNEI DARUSSALAM
Purchase Order

ORIGINAL

Dispatch via Print

1 = arce Purchase Order Entered Date Date Revision Page
in of Finance Bu1ld|n% SDOSA-0000000079 13/11/2006 13/11/2006 1
andar Seri Begawan BM BS8610 Buyer Phone Currency
-unei Darussalam Admin Unit, J.

| Perbendaharaan 02242405 BND
Vendor: P191 Deliver To: MOFO04-TRSY - Phone: 02242405
CURRENT NEWSPAPER AGENCY Jalan James Pearce
P.O.Box 13, Ministry of Finance Building
Bandar Seri Begawan BM BS8670 Bandar Seri Begawan BM BS8610
Brunei Darussalam Brunei Darussalam
Bill To: MOFOO-TRSY
Jin James Pearce
Min of Finance Building
Bandar Seri Begawan BM BS8610
Brunei Darussalam
ne-Sch Item/Description Account Mfg ID Quantity UOM Unit Price Amount Due Date
1- 1 BORNEO BULLETIN (OKT 20086) BO7101 B5.00EA 0.800 68.00 13/11/2006
References,
Journals, Magazine
Sub-Total 68_.00
Item Total 68.00
2- 1 BORNEO BULLETIN WEEKEND & BO7101 20.00EA 1.000 20.00 13/11/2006
SUNDAY (OKT 2006)
References,
Journals, Magazine
Sub-Total 20.00
item Total 20.00
|
3 1 UTUSAN/MINGGUAN M'SIA BO7101 29 .00EA 1.700 49.30 13/11/2006
References,
Journals, Magazine
Sub-Total 49.30
item Total 49.30
' Total PO Amount 137.30
Y

Barang-barang yang dibekalkan tidak akan dibayar kecuali Salinan Asal Pesanan ini dise:

rabkan
Payment for the supplies will not be made except on presentation of the Original of this Purchase Order

Authorised Si
JURTTIC
JABATAN F

G Ak

.
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PEMBELIAN BARANG -BARANG STOR

CPK 512

A Jangan membeli berlebihan. Sebarang kerugian
dikehendaki diganti

C PK 51317

A Barang yang dipesan hendaklah yang paling
mendatangkan faedah kepada Kerajaan (dari seg|
harga, mutu, kesenangan mendapatkannya,
kegunaannya dsb)
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IS| KANDUNGAN TAKLIMAT

(1) (2)

(3) (4)
PENDAHULUAN PEMBELIAN PENERIMAAN BARANG- PENGELUARAN
BARANG-BARANG BARANG MASUK DALAM BARANG-BARANG
STOR DARI STOR

7,

”

6
(6) 5)
KEHILANGAN WANG-
WANG, SETEM-SETEM - PENGAWASAN,
DAN BARANG-BARANG PENYIMPANAN DAN

STOR PENGAWALAN
BARANG-BARANG
STOR
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PENERIMAAN BARANG
MASUK DALAM STOR

-BARANG

BARANG DITERIMA

- | |

DELIVERY ORDER [ =it

1. Disemak [PO/Indent, DO & Invois]
A Jenis Barang
A Jumlah Barang

2. Menandatangani baucar
penerimaan barang (Store
Receipt Voucher

I Pembekal

ii. Penyelenggara Stor
lii. Pegawai atasan

REKOD

BARANG
TA6 BERUNT QKxoD

BARANG
BERUNTOK

FR 550

Semua barang stor yang
diterima hendaklah
direkod mengikut jenis
barang stor dengan
segera

—_—

LEJAR / DAFTAR BARANG

FR 552

Rujukan baucar bagi
barang stor yang
diterima hendaklah
direkod dalam lejar atau
daftar barang

KEMASKINIKAN BIN

KAD



